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UTENOS DAUGIAFUNKCIO SPORTO CENTRO
SPECIALISTO RENGINIAMS IR SPORTO BAZIU UZIMTUMUI
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Utenos daugiafunkcio sporto centro (toliau — Centro) specialisto renginiams ir sporto baziy
uzimtumui pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Specialistas renginiams ir sporto baziy uZzimtumui pavaldus Centro direktoriaus
pavaduotojui sportui ir renginiams.

3. Pareigybes lygis: A2

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu ar aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

4.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu, Lietuvos Respublikos sporto jstatymu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu,
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo
Istatymu bei kitais su Sporto centro administravimu ir veikla susijusiais teisés aktais, gebéti juos
pritaikyti praktikoje;

4.3.zinoti Centro vykdomas programas ir funkcijas;

4.4. gebeti organizuoti sportinius renginius, varzybas ir kitas veiklas, susijusias su fiziniu
aktyvumu;

4.5.mokéti valdyti informacija, ja kaupti, sisteminti, apibendrinti ir rengti iSvadas;

4.6. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu, zinoti dokumenty tvarkymo ir apskaitos
dokumenty, teisés akty rengimo taisykles;

4.7. mokeéti dirbti ,,Microsoft Office* programy paketu (,,Word®, ,,Excel®), elektroniniu pastu,
naudotis interneto narSyklémis ir informacijos paieskos sistemomis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:
5.1. ruosia komercinius pasiilymus dé¢l trumpalaikés Centro baziy nuomos renginiams,
fizinéms veikloms vykdyti;



2

5.2.vykdo fizinio aktyvumo veikloms trumpalaikés nuomai skirty sutar¢iy sudaryma, vykdo jy
registra ir kontrole;

5.3. planuoja baziy uzimtuma, derina ir pateikia Centro treniruociy, varzyby, renginiy ir kity
veikly tvarkaraScius bei grafikus;

5.4. vykdo Lietuvos mokykly Zaidynes (LMZ);

5.5. vykdo ikimokyklinio ir mokyklinio amziaus fizinio aktyvumo veiklas;

5.6. rengia metinius, ménesinius organizuojamy renginiy planus asmenims iki 18 mety
amziaus;

5.7.atsako uz sporto renginiy ir varzyby sagmaty sudaryma, apdovanojimy uzsakyma, nuraSyma
savo kuruojamos srities veikloms;

5.8.vykdo savanoriy jtraukima j savo srities kuruojamas fizinio aktyvumo ir sporto veiklas;

5.9. teikia duomenis reikalingus statistinéms ataskaitoms, centro veiklos ataskaitai ir kitas
ataskaitas sudaryti;

5.10. rengia Centro direktoriaus isakymo projektus savo kuruojamos veiklos klausimais;

5.11. dalyvauja Centro darbuotojy susirinkimuose, administracijos pasitarimuose, direktoriaus
sudarytose darbo grupése ar komisijose, kompetencijos ribose atsako, kad bty jgyvendinti Sioms
darbo grupéms ar komisijoms suformuoti uzdaviniai;

5.12. palaiko tvarka savo darbo vietoje;

5.13. vykdo vadovo nenuolatinio pobiidZio nurodymus ir jpareigojimus savo kompetencijos
ribose;

5.14. laikosi darbo etikos: nepriekaisStingai ir kulturingai atlieka savo pareigas, mandagiai,
tvarkingai, kantriai ir taktiSkai bendrauja su kolegomis ir Centro lankytojais;

5.15. vaduoja specialistg sporto projektams ir renginiams bei direktoriaus pavaduotoja sportui
irrenginiams jy kasmetiniy atostogy, ligos ir kitais atvejais.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, atsako uz savo darbo rezultatus ir jy kokybe, aplaiduma
darbe, netinkamg jam paskirty pareigy vykdyma ar nevykdyma, etikos reikalavimy pazeidima, taip

pat pareigy virs$ijimg Lietuvos Respublikos teisé€s akty nustatyta tvarka.

SusipaZzinau, sutinku

(parasas, vardas, pavardé, data)



