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UTENOS DAUGIAFUNKCIO SPORTO CENTRO
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos daugiafunkcio sporto centro (toliau — Centras ) finansy kontrolés taisyklés (toliau
— Taisyklés) nustato finansy kontrolés organizavima, tkiniy operacijy tvirtinimo ir moké&jimy
atlikimo tvarka Centre bei Centro darbuotojy, vykdanciy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe
finansy kontrolés srityje, finansy kontrolés tikslus, nuosekluma, tinkamuma, efektyvuma.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymo 7 straipsnio 2 punktu, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d.
Isakymu Nr. 1K-195 ,,Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame asmenyje®, VieSojo sektoriaus
subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprasu, ir kitais teisés aktais, atsizvelgiant |
Centro nuostatus, veiklos pobtdj ir ypatumus, veiklos rizika, organizacing struktiirg, apskaitos ir
informacing sistema, turto apsaugos bukle, pareigybiy apraSymus ir kitus vidaus tvarkos dokumentus.

3. Siose Taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatyme, Minimaliuose finansy kontrolés reikalavimuose bei kituose teisés aktuose
apibréZtas sgvokas.

I1. SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR REIKALAVIMAI

4. Finansy kontrolé — vidaus kontrolés dalis, kuria siekiama uztikrinti tkinés veiklos
teiseétuma ir patikimo finansy valdymo principy (ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo bei
skaidrumo) laikymasi Centre.

4. Finansy kontrolé turi uztikrinti, kad Centre buty igyvendinami Sie tikslai:

4.1. DSC veikla buty vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius
bei kitus veiklos planus, programas ir procediiras;

4.2. valstybes, savivaldybés biudzeto asignavimai, nebiudzetinés 1€Sos ir kiti finansiniai
iStekliai biity naudojami efektyviai, ekonomisSkai, rezultatyviai, skaidriai, tikslingai ir patikimai;

4.3. valstybés ir savivaldybés turto valdymas, naudojimas bei disponavimas juo biity
vykdomas teisés akty nustatyta tvarka;

4.4. laiku gaunama finansin¢ informacija, programy vykdymo ir kitos ataskaitos, sudaroma
tiksli, patikima finansiné atskaitomybe;

4.5. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

4.6. laiku sudaromos ir patvirtinamos programy samatos bei kontroliuojamas jy vykdymas.

5. Centre vykdoma periodiné finansy kontrolés prieziiira.

6. Darbuotojy, atliekanCiy finansy kontrolés procediiras, pareigos ir atsakomybé numatoma
finansy kontrolés taisyklése ir pareigybiy aprasymuose.

7. Finansy kontrolés reikalavimai pagal veiklos sritis:



7.1. ukinés operacijos ir Gikiniai jvykiai registruojami apskaitos registruose ta pacig dieng arba
iSkart po to, kai yra galimybé¢ tai padaryti;

7.2. visos atliekamos tkinés operacijos turi biiti patvirtintos atsakingy asmeny;

7.3. 1 apskaitos registrg ukinés operacijos ir tkiniai jvykiai turi buti jtraukti vieng karta,
apskaitos registrai spausdinami ir pasirasSomi tg registrg sudariusiy asmeny;

7.4. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nurasymas ir kt.) rodomas
apskaitoje;

7.5. veiksmai, susije su turtu, fiksuojami apskaitoje tik juos atlikus;

7.6. visas nusidévéjes turtas apskaitomas iki sprendimo perduoti ar nurasyti priémimo;

7.7. turtas apskaitoje grupuojamas pagal Centro apskaitos politikoje numatytas turto grupes,
finansavimo S$altinius ir kt.;

7.8. turto vienetams suteikiami atskiri inventoriniai numeriai;

7.9. grynyjy pinigy iplaukos ir i§laidos turi biiti jtraukiamos ] kasos knyga ta pacig darbo dieng
po pajamy jnesimo, likuciai turi atitikti grynyjy pinigy likucius;

7.10. banko saskaity iplaukos ir iSlaidos bei likuciai turi atitikti apskaitos registry likucius;

7.11. mok¢jimai i§ kasos ir banko turi biiti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidzianciais
atlikti tokius mokéjimus;

7.12. visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti dokumentais;
7.13. Centro direktoriaus jsakymu numatytais terminais inventorizuojami turto, atsargy,

isipareigojimy ir kt. likuciai.

III. SKYRIUS
FINANSU KONTROLES RUSYS

8. Finansy kontrolé atlickama laikantis eiliSkumo:

8.1. ISankstiné finansy kontrolé — kontrolé, vykdoma priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su finansiniy iStekliy panaudojimu, jsipareigojimais tiekéjams, valstybes ir savivaldybés
turto panaudojimu. [Sankstinés kontrolés metu nustatoma jsipareigojimo arba sandorio tikslingumas,
ar 1éSos tam tikram tikslui numatytos sagmatoje, ar jy tam pakanka. ISankstinés kontrolés paskirtis —
neleisti neracionaliai naudoti 1éSy, materialiniy vertybiy, vertinti, kiek yra pajamy ir kiek galima
daryti iSlaidy. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi biiti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir
vykdymo.

8.2. Einamoji finansy kontrolé atliekama 1¢Sy naudojimo metu. Ji uztikrina, kad tinkamai ir
laiku biity vykdomi sprendimai d¢l finansiniy isStekliy, valstybés ir savivaldybés turto panaudojimo
lésy ir materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir jtraukiamos ]
apskaitg. Einamoji finansy kontrolé turi uztikrinti, kad bty atskirtos Gikiniy operacijy tvirtinimo,
vykdymo, jtraukimo j apskaitg bei turto saugojimo funkcijos.

8.3. Paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé po sprendimy dél savivaldybés, valstybés turto
panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo, jos metu tikrinama, kaip yra atlikti
veiksmai. Sios kontrolés paskirtis — patikrinti ar teisétai ir pagal paskirtj naudojami finansiniai
iStekliai ir materialinés bei nematerialinés vertybés, ar nebuvo pazeidimy bei piktnaudziavimy.
Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu nustatytiems trikumams paSalinti.
Paskesniosios kontrolés negali atlikti darbuotojai, kurie atsakingi uz iSankstin¢ finansy kontrole.



IV. SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

9. Isankstiné finansy kontrol¢ atliekama pries$ jgyvendinant finansinius sprendimus, kurie gali
buti priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz iSankstine kontrole darbuotojas.

10. ISanksting Gikiniy operacijy finansy kontrole vykdo vyresnysis buhalteris ir itkvedys.

11. Vykdydamas iSanksting finansy kontrole vyresnysis buhalteris vykdo Sias proceduras:

11.1. tikrina, ar programy biudzeto iSlaidy samatos parengtos tinkamai ir nustatytais
terminais;

11.2. tikrina, ar parengtas pirminis biudZeto sgmaty projektas subalansuotas ir iSlaidos
paskirstytos pagal funkcing klasifikacija, programas, priemones.

11.3. pasirasydamas iikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy dokumentus, patvirtina, kad:

11.3.1. tkinés operacijos ir jvykiai teiséti;

11.3.2. dokumentai, susije¢ su tikiniy operacijy ir jvykiy atlikimu, yra parengti;

11.3.3. atsiskaitymui uz atliktas fikines operacijas ir ivykius uzteks léSy, numatyty samatoje.

12. Vyresnysis buhalteris, kad tikiné operacija yra teiséta ir kad tkinei operacijai atlikti
pakaks biudzeto asignavimy ar 1éSy, numatyty i$ kity finansavimo Saltiniy, dokumenty valdymo
sistemos Kontora modulyje ,,Saskaita faktiira® (toliau - DVS KONTORA) atlieka derinimo veiksma
,Pritarta” arba deda spauda ,,Suderinta“ ant popierinés Saskaitos, [Sankstinés saskaitos faktiiros, jei
jinéra pateikta per SABIS, ir pasiraso, nurodo suderinimo datg.

13. Vyresnysis buhalteris, nustates, kad Gikiné operacija yra neteiséta, jai atlikti nepakaks
patvirtinty asignavimy, ar kad @iking operacija patvirtinantys dokumentai netinkamai parengti, tikinés
operacijos dokumentus atmeta per DVS KONTORA atlikdamas derinimo veiksmg ,,Atmesta®,
nurodo prieZastj.

14. Vyresnysis buhalteris turi teis¢ be atskiro direktoriaus nurodymo i§ Centro darbuotojy
gauti raStiSkus arba Zodinius paaiSkinimus dél dokumenty tkinei operacijai atlikti parengimo,
atlikimo bei dokumenty kopijas.

15. Vyresniojo buhalterio, suderintg Saskaita DVS KONTORA modulyje ,,Saskaita fakttra*
vizuoja Centro direktorius, kuris patikrings dokumentus, Saskaita PATVIRTINA arba ATMETA,
nurodant prieZast;.

16. Vyresnysis buhalteris atsako uZ buhalterinés apskaitos registry i§ buhalterinés apskaitos
informacinés sistemos spausdinimo periodiSkumo nustatymg, tinkamg buhalterijos darbuotojy,
naudojanciy informacines buhalterinés apskaitos ir mokéjimy sistemas parengimg bei papildoma
apmokyma.

17. Vykdydamas i3ankstine finansy kontrole Ukvedys vykdo $ias procediiras:

17.1. tikrina, ar vieSyjy pirkimy planavimas nevirSija biudZeto samatose patvirtinty
asignavimy ir kity Centro vykdomuose projektuose numatyty 1¢Sy;

17.2. atsako uz teisingg pirkimo biido parinkima, prekiy ir paslaugy pirkimo procediry
iforminima, vadovaudamasis vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarka.

17.3. tikrina teisingg pirkimo vertés apskaiciavimg ir pirkimo biido parinkima;

17.4. tikrina 1éSy, reikalingy tarnybiniam transportui, komunalinéms paslaugoms,
darbuotojy kanceliarinéms, tkinéms prekéms ir paslaugoms, poreikio apskaiciavima, vadovaujantis
prognozuojamais biudzeto rodikliais ir galiojanciais teisés aktais;

17.5. uztikrina vieSyjy pirkimy plano numatomy pirkimy atitiktj Centro veiklos tikslams bei
biudzeto samatose planuojamoms islaidoms;



V. SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

18. Einamoji finansy kontrolé apima:

18.1. ukinés operacijos atlikimo terminy ir kokybés patikrinimg (suteikty paslaugy ir jsigyty
prekiy, sudaryty sutarc¢iy vykdymo ir kity su atliktomis paslaugomis ir jsigytomis prekémis susijusiy
dokumenty patikrinimas);

18.2. iikinés operacijos dokumenty suraSymo laiko, teis€tumo ir teisingumo kontrolg;

18.3. wkinés operacijos teisingg ir savalaikj jraSyma j apskaitos registrus.

19. Uz einamgja finansy kontrole atsakingi direktorius, vyresnysis buhalteris, buhalteris,
pirkimy vykdytojai, kuriems pavesta sudaryti prekiy, paslaugy ar darby sutartis ir atlikti jy vykdymo
kontrole. Darbuotojai yra atsakingi uz dokumenty, kuriy pagrindu atlickamos tikinés operacijos,
suraSymg laiku, teisétai ir teisingai ir vykdo Sias vidaus kontrolés proceduras:

19.1. Ukvedys — atsakingas uz gauty prekiy ir paslaugy (i8skyrus informacines sistemas ir kitg
informaciniy technologijy infrastruktiirg) kiekiy sutikrinimg ir savalaikj apskaitos dokumenty ir
registry pateikimg buhalterijai. Privalo tikrinti, ar gauti dokumentai turi visus butinus rekvizitus, ar
su saskaita-faktiira pateikti visi Gikinei operacijai patvirtinti reikalingi dokumentai (sutartys, atlikty
darby aktai ir kt.). Taip pat DVS KONTOROJE, modulyje ,,Saskaita faktiira“, atlicka derinimo
veiksmus (pritarta, nepritarta, atmesta). Nustates neatitikimy ar trokumy turi imtis veiksmy jiems
pasalinti. Kai néra galimybés i$taisyti nustatytus triikumus ar neatitikimus, Ukvedys privalo rastu apie
tai pranesti Centro direktoriui ir pateikti neatitikimy ir trilkumy atsiradimo paaiskinima bei pasitlymy
del tolesnio oikinés operacijos atlikimo.

19.2. Informaciniy technologijy ir kity sistemy priezZiiiros specialistas — atsakingas uz
informacinéms sistemoms reikalingy prekiy uzsakyma, gauty prekiy ir paslaugy kiekiy sutikrinimg ir
savalaikj apskaitos dokumenty pateikimg buhalterijai. Privalo tikrinti, ar gauti dokumentai turi visus
bitinus rekvizitus, ar su saskaita-faktira pateikti visi tkinei operacijai patvirtinti reikalingi
dokumentai (sutartys, atlikty darby aktai ir kt.). Atsakingas uz Centro apskaitai tvarkyti skirty
informaciniy sistemy naudojima, sutrikimy paSalinimg kompiuterinés sistemos gedimo atveju. Kai
jmoné. Darbuotojai, naudojantys kompiutering apskaitos sistema, turi biiti atitinkamai parengti. Prie
apskaitos sistemy duomeny gali prieiti tik darbuotojai atsakingi uZ jy saugojimg ir naudojima.

19.3. Kineziterapeutas, Kineziterapeuto padéjéjas, Atletinio rengimo treneris, Baseino
administratoriai — atsakingi uz gauty medikamenty ir tvarsliavos kiekiy sutikrinimg ir savalaikj
apskaitos dokumenty ir registry pateikima buhalterijai. Privalo tikrinti, ar gauti dokumentai turi visus
bitinus rekvizitus, ar su saskaita-faktiira pateikti visi iikinei operacijai patvirtinti reikalingi
dokumentai (sutartys, atlikty darby aktai ir kt.);

19.4. Pavaduotojas sportui ir renginiams, Metodininkas, Specialistas sporto projektams ir
renginiams, Specialistas informacijai ir komunikacijai, treneriai — atsako uz sporto varzyby ir
renginiy vykdyma ir savalaikj apskaitos dokumenty ir registry pateikima buhalterijai. Privalo tikrinti,
ar gauti dokumentai turi visus biitinus rekvizitus, ar su saskaita-faktiira pateikti visi tikinei operacijai
patvirtinti reikalingi dokumentai (sutartys, atlikty darby aktai ir kt.);

20. Vyresnysis buhalteris atsako uz tinkamg Centro apskaitos politikos jgyvendinimo ir
apskaitos tvarkymo kontrole, kontroliuoja tikiniy jvykiy ir tkiniy operacijy eigg ir vykdo Sias
procediiras:

20.1. tikrina, kad dokumentai biity suraSomi laiku, kad apskaitos dokumentus suraSyty ir
pasirasyty darbuotojai turintys tam jgaliojimus;

20.2. kontroliuoja, kad visi apskaitos dokumentai biity jtraukti i apskaitos registrus ir jie biity
itraukti tik vieng karta;



20.3. kontroliuoja, kad nebuty atvejy, kai tkiné operacija pirma atlickama, o tik tada
tvirtinama; aptikus klaidy ir netikslumy apskaitos dokumentuose, btity nedelsiant imamasi priemoniy
klaidoms ir netikslumams istaisyti, o klaidos biity taisomos visuose su iikine operacija susijusiuose
dokumentuose; biity laikomasi tikiniy operacijy atlikimo nuoseklumo: nuo patvirtinimo jas atlikti iki
jtraukimo ] apskaitos registrus; apskaitos dokumentas biity suraSomas nustatytu laiku atlikus tiking
operacija;

20.4. turto apskaita: tikrina, kad biity laikomasi turto pajamavimo, saugojimo, iSdavimo
naudoti ir nuraSymo tvarkos; atlickant veiksmus, susijusius su turtu, apskaitos dokumentai nebity
surasomi pries atliekant veiksmus, susijusius su turtu; nusidévéjes turtas biity parodomas apskaitoje
ir nebiity salygy nusidévéjusiam turtui pasisavinti; inventorizacijos metu nustacius neatitikimy arba
trakumy, atitinkamai buty koreguojami apskaitos registrai; gautam (jsigytam) turtui biity suteikiamas
inventorinis numeris;

20.5. piniginiy lésy apskaita: kontroliuoja, kad atitikty kasos ir kasos aparato pinigy likuciai
su kasos knygos pinigy likuciais; banko iSrasy ir apskaitos registry likuciai biity periodiskai
sutikrinami; dokumentai patikrinami prie§ atliekant moké¢jimg, o iSmokamos sumos atitikty
patvirtintgsias;

20.6. darbuotojy darbo uzmokescio apskaita: tikrina kad darbo uzmokescio ir su juo
susijusios iSmokos atitikty visus teisés akty reikalavimus. Darbo uzmokescio apskaic¢iavimo funkcijos
pagal pareigybés apraSyma yra priskirtos vyresn. buhalteriui, o mokéjimus atlicka Centro buhalteris;

20.7. isipareigojimy apskaita: tikrina, kad jsipareigojimai buty traukiami j apskaitos registrus
tik jsitikinus, kad jie yra teiséti ir patvirtinti dokumentais; jsipareigojimai sumazety (padidéty) tik
gavus atitinkamus apskaitos dokumentus; kiekvieno jsiskolinimo atveju biity tiksliai Zinomos
mokeétinos ir gautinos sumos;

20.8. registry sudarymas: patikrina, kad sudarytus apskaitos registrus pasirasyty darbuotojai,
atsakingi uz jy sudarymg ir patikimuma; apskaitos registry duomenys yra tikrinami prie§ juos
perkeliant j suvestinius registrus arba ataskaitas; apskaitos registrai sudaromi laiku; siekiant iSvengti
klaidy, apskaitos registry duomenys dar kartg patikrinami juos perkélus ] ataskaitas;

20.9. kompiuteriné apskaitos sistema: patikrina, kad jtraukiant apskaitos dokumentus-visi
duomenys jtraukti teisingai, kad §i procediira atlikta iki galo; néra kompiuterinés apskaitos sistemos
sutrikimy; suradus klaidg ir dél kity priezasCiy pakitus apskaitos registry duomenims, pataisyti
registrai atspausdinami, seni pazymimi kaip klaidingi; iSspausdinus pataisytus apskaitos registrus, jie
yra perduodami visiems darbuotojams, naudojantiems Siy registry informacija; ar darbuotojai sugeba
tinkamai naudotis kompiuterine apskaitos sistema; kompiuterinés apskaitos registrai sutikrinami su
apskaitos dokumentais. Uz kompiuterinés sistemos gedimo atveju uz sutrikimy paSalinimg yra
atsakingas informaciniy technologijy ir kity sistemy prieZiiros specialistas bei kompiuterines

21. Vyresnysis buhalteris vykdydamas einamgja finansy kontrole turi teis¢ reikalauti, kad
bty pateikti visi su pirkimu, ir bet kokiu kitu 1éSy iSmokejimu ar turto panaudojimu susije
dokumentai ir kad jie biity tinkamai parengti, vizuoti, suraSyti ir (ar) pasiraSyti asmeny, turinciy teis¢
suraSyti ir (ar) pasiraSyti apskaitos dokumentus, ir juos patvirtina. Jei buvo pateikti ne visi reikalingi
dokumentai vyresn. buhalteris 1§ atsakingy asmeny privalo pareikalauti parengti pazyma, akta ar kita
dokumentg, kurio pagrindu surasomas laisvos formos apskaitos dokumentas, kuriame biity visi
Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymo 7 straipsnyje nustatyti privalomi rekvizitai.
Nustacius, kad nesilaikoma patvirtinty darbo procediiry yra informuojamas Centro direktorius.

22. Buhalterio uzduotys:

22.1. piniginiy lésy apskaita: privalo grynyjy pinigy jplaukas ir i$laidas laiku jtraukti
1 kasos knygga ir uZztikrinti, kad biity atliekamas kasos pinigy liku€iy sutikrinimas su kasos knygos
pinigy likuciais; suradus neatitikimy, apie tai biity nedelsiant informuojamas vyresn. buhalteris;



atliekami i§ anksto neskelbti kasos patikrinimai; periodiskai sutikrinami banko iSraSy ir apskaitos
registry likuciai; dokumentai patikrinami prie§ atliekant mokéjima, o iSmokamos sumos atitikty
patvirtintas; darbo uzmokestis vedamas j darbuotojo nurodyta asmening sgskaitg.

22.2. itkiniy jvykiy ir ikiniy operacijy dokumentavimas: atsako uz savalaikj saskaity-faktiiry
jtraukima j registrus; privalo tikrinti, ar su sgskaita-faktiira pateikti visi tiking operacijg patvirtinantys
dokumentai (sutartys, atlikty darby aktai ir kt.) ir ar jie pasirasyti ir patvirtinti asmeny, privalanciy
pasirasyti minétus dokumentus; kad apskaitos dokumentus pasiraSantys (tvirtinantys) darbuotojai
turéty pakankamai informacijos ir kompetencijos juos pasirasyti arba atmesti; kad nebiity atvejy kai
ukiné operacija pirma atliekama, o tada tvirtinama; kad biity laikomasi ikiniy operacijy atlikimo
nuoseklumo — nuo patvirtinimo jas atlikti iki jtraukimo ] apskaitos registrus; aptikus klaidy ir
netikslumy apskaitos dokumentuose, nedelsiant imtysi priemoniy klaidoms ir netikslumams iStaisyti,
o klaidy taisymas biity atliekamas visuose su tkine operacija susijusiuose dokumentuose; apskaitos
dokumentas buty suraSomas nustatytu laiku po tkinés operacijos atlikimo (Saskaitos faktiiros
tikrinamos per DVS KONTORA (gali buti tikslinama arba atmetama, nurodant priezastj).

22.3. trumpalaikio turto apskaita: uztikrinti, kad biity laikomasi turto pajamavimo,
saugojimo, iSdavimo naudoti ir nura§ymo tvarkos; atliekant veiksmus, susijusius su turtu, apskaitos
dokumentai nebiity suraSomi pries atliekant veiksmus, susijusius su turtu; inventorizacijos metu
nustacius neatitikimy arba trakumy, atitinkamai buty koreguojami apskaitos registrai; perimdami
naudoti turtg darbuotojai prisiimty atsakomybe uz jo naudojimg, o turta naudojantys asmenys
sugebéty juo tinkamai naudotis.

22.4. jsipareigojimy apskaita: uztikrinti, kad isipareigojimai bty traukiami ] apskaitos
registrus tik jsitikinus, kad jie yra teiséti ir patvirtinti dokumentais; jsipareigojimai sumazéty
(padidéty) tik gavus atitinkamus apskaitos dokumentus; bty tiksliai Zinomos mokétinos ir gautinos
sumos kiekvieno jsiskolinimo atveju.

22.5. registry sudarymas: uztikrinti, kad sudarytus apskaitos registrus pasiraSyty darbuotojai,
atsakingi uz jy sudarymg ir patikimuma; apskaitos registry duomenys biity patikrinami prie§ juos
perkeliant ] suvestinius registrus arba ataskaitas; apskaitos registrai sudaromi laiku; apskaitos registrai
ir apskaitos duomeny kopijos saugomi Centro ir kompiuterines programas priZitirinios jmonés
serveryje.

22.6. kompiuteriné apskaita: sistemoje uztikrinti, kad kompiuteriné apskaitos sistema biity
vieninga ir patikima; kompiuterizuotos apskaitos registrai blty iSspausdinti ir pasirasyti juos
sudariusiy asmeny; kiekvienas i kompiutering apskaitos sistema jtrauktas dokumentas turi turéti
dokumento numer;;

23. Pirkimy vykdytojai ir darbuotojai, kuriems pagal pareigybés aprasyma pavesta sudaryti
prekiy, paslaugy ar darby sutartis, atsakingi uz iikinés ar finansinés operacijos teisinguma, uz jsigyto
turto, darby ir paslaugy pirminiy dokumenty pasiraSyma, pasiraSydami tikinés operacijos dokumentus
paraSu patvirtina kad tkiné operacija yra teiséta, atlikta laiku, tinkamai, kad padaryti jrasai
aritmetiskai teisingi, ir Siuos dokumentus perduoda buhalterijai, kontroliuoja, kada baigiasi sutarties
terminas, kad laiku buty jvykdyti nauji pirkimai. Nustate neatitikimy ar trikumy (pateikti netinkamai,
neteisingai surasyti dokumentai, suteiktos nekokybiskos paslaugos ar parduotos nekokybiskos
prekeés, pazeisti tiekimo terminai, neatitinka kiekiai ir kt.) turi imtis veiksmy jiems pasalinti. Kai néra
galimybés iStaisyti nustatytus triikumus ar neatitikimus, minéti asmenys privalo rastu apie tai pranesti
Centro direktoriui ir pateikti neatitikimy ar trikumy atsiradimo paaiSkinimag bei pasitilymy dél
tolesnio tkinés operacijos atlikimo.

24. Centro direktorius, gaves rastiSka paaiSkinimg dél neatitikimy ar trukumy atsiradimo,
i$siaiskings esamg padétj, sprendZzia d¢l tolesnio operacijos atlikimo: jeigu iikiné operacija vykdoma
netinkamai, tikinés operacijos atlikimag stabdo, arba, jvertinus Gikinés operacijos stabdymo pasekmes
bei kitas aplinkybes, nurodo jg testi geriausiu biidu pagal patikimo finansy valdymo principus.



VI. SKYRIUS
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

25. Uz paskesnigjg finansy kontrole¢ atsakingi DSC direktorius ir buhalteris (pagal pareigybés
aprasyme numatytas funkcijas). Atskirais atvejais gali biiti sudaromos komisijos.

26. Asmuo, atliekantis paskesnigja finansy kontrole, kontrole turi vykdyti nuolat, t. y. turi
vertinti kontrolés funkcionavima, nustacius nereikalingos, neekonomiskos ir neefektyvios kontrolés
atvejy, turi imtis priemoniy trilkumams pasalinti.

27. Paskesnigja finansy kontrolg vykdantis asmuo atrankos biidu, savo pasirinktais biidais ir
metodais (surinkdamas jvairig informacija, ataskaitas i§ asmeny, vykdanciy iSanksting ir einamaja
finansy kontrole, ir pan.) didZiausig rizikg kelianciose srityse jvertina:

27.1. ar ukinés operacijos buvo atliktos teisétai, ar turtas ir kitos finansinés vertybés
naudojamos pagal paskirti, ar nebuvo teisés akty pazeidimy bei piktnaudziavimo dél pirkimy, 1éSy
1Smok¢jimo;

27.2. siiilo priemones ir veiksmus nustatytiems trilkumams paSalinti, pazeidimams ateityje
iSvengti.

28. Vykdydami paskesniaja finansy kontrolg atsakingi asmenys vykdo Sias procediiras:

28.1. wkiniy jvykiy ir ukiniy operacijy dokumentacija: buhalteris perziliri, ar nenustatyta
atvejy, kai nebuvo surasyti tikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy apskaitos dokumentai, ar nustacius tokius
pazeidimus, buvo imtasi priemoniy, kad to ateityje biity iSvengta, ar nustatyta atvejy, kai tkinés
operacijos atsakingy darbuotojy nebuvo patvirtintos, o nustacius tokius pazeidimus, imtasi
prevenciniy priemoniy, kad ateityje to biity iSvengta, ar nustatyta atvejy, kai dokumentuose
uzfiksuotos tikinés operacijos ir tikiniai jvykiai nebuvo jtraukti j apskaitos registrus arba jtraukti kelis
kartus, nustacius tokiy pazeidimy, ar nebuvo imtasi priemoniy, kad ateityje to biity iSvengta;

28.2. turto apskaita: buhalteris perziiiri, ar nenustatyta atvejy, kai apskaitoje buvo parodytas
ne visas turto judéjimas, nenustatyta atvejy, kai, atliekant inventorizacija, buvo nustatyta neatitikimy
arba trikumy, ar nenustatyta atvejy, kai atliekant veiksmus, susijusius su turtu, nebuvo surasyti
apskaitos dokumentai, ar nenustatyta atvejy, kai nusidévejes turtas nebuvo parodytas apskaitoje, ir
atvejy, kai buvo pasisavintas nusidévéjes turtas, ar nenustatyta atvejy, kai gautam (jsigytam) turtui
nebuvo suteiktas inventoriaus numeris, ir atvejy, kai buvo klaidingai suteikti inventoriaus numeriai
arba buvo keli daiktai, turintys tuos pacius inventoriaus numerius, ar nenustatyta atvejy, kai nebuvo
paskirty uz turtg atsakingy darbuotojy, ar nustacius auksciau iSvardytus pazeidimus, buvo imtasi
priemoniy, kad ateityje to biity iSvengta;

28.3. piniginiy lésy apskaita: buhalteris patikrina, ar nenustatyta atvejy, kai banko saskaity
Iplaukos ir i§laidos bei likuciai neatitiko apskaitos registry, ar nustacius tokiy pazeidimy, buvo imtasi
priemoniy, kad ateityje to biity iSvengta, ar nenustatyta atvejy, kai mokéjimai 1§ banko sgskaity
nebuvo patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidzianc¢iais mokéejimus atlikti tokius, ar nustacius
tokius paZeidimus, buvo imtasi priemoniy, kad ateityje to buity iSvengta;

28.4. jsipareigojimy apskaita: direktorius kontroliuoja, ar nenustatyta atvejy, kai
Isipareigojimai nebuvo pagrjsti apskaitos dokumentais, ar nustacius tokius pazeidimus, buvo imtasi
priemoniy, kad ateityje to buty iSvengta, ar nenustatyta tokiy atvejy, kai jsipareigojimy pokytis
nebuvo patvirtintas apskaitos dokumentais, ar nustacius tokius pazeidimus, buvo imtasi priemoniy,
kad ateityje to biity iSvengta;

28.5. registry sudarymai: buhalteris patikrina, ar nenustatyta atvejy, kai darbuotojai, atsakingi
uz apskaitos registry sudaryma ir patikimuma, jy nepasirasé, ar nenumatyta atvejy, kai duomenys,
prie§ juos perkeliant | suvestinius apskaitos registrus, nebuvo tikrinami ir todé¢l buvo gautos
neteisingos ataskaitos arba suvestiniai registrai, ar nenustatyta atvejy, kai apskaitos registrai buvo
sudaryti pavéluotai ir DSC direktorius bei kiti darbuotojai laiku negavo reikiamos informacijos, todél



buvo pavéeluotai parengtos ataskaitos, ar nenustatyta atvejy, kai sudarant suvestinius apskaitos
registrus ir ataskaitas teko sugaiSti daug laiko perskaiciuojant duomenis; nustacius aukSciau
paminétus atvejus, buvo imtasi priemoniy, kad ateityje to buty iSvengta;

28.6. kompiuteriné apskaitos sistema: buhalteris patikrina, ar nenustatyta atvejy, kai
kompiuteriné sistema veiké nepatikimai, ar nenustatyta atvejy, kai kompiuterinés apskaitos sistemos
arba parametry nesuderinimas buvo klaidy priezastis, ar nenustatyta atvejy, kai, suradus klaidy bei
dél kity priezasCiy pataisius apskaitos registry duomenis nauji apskaitos registrai nebuvo iSspausdinti,
o seni nepazyméti kaip klaidingi, ar nenustatyta atvejy, kai iSspausdinus pataisytus apskaitos
registrus, jie buvo perduoti ne visiems darbuotojams, naudojantiems Siy registry duomenis, ar
nenustatyta atvejy, kai buvo suklysta apskaitos dokumenty duomenis jtraukiant j sistemg arba klaidy
atsirado dé¢l neuzbaigty procediiry, ar nenustatyta atvejy, kai darbuotojai klydo dél nepakankamo
sugebéjimo naudotis kompiuterine apskaitos sistema, ar nustadius tokiy atvejy, buvo imtasi
priemoniy, siekiant to i§vengti ateityje;

28.7. savivaldybés biudzeto panaudojimas: direktorius kontroliuoja, ar nenustatyta atvejy, kai
pagal programas skirtos valstybés 1éSos buvo naudojamos ne pagal paskirtj, ar, nustacius tokiy atvejy,
buvo imtasi priemoniy, kad ateityje to biity iSvengta.

VII. SKYRIUS
UKINIU OPERACIJU TVIRTINIMAS, MOKEJIMU ATLIKIMAS
IR APSKAITOS KONTROLE

29. Centre mokéjimo paraiskas programos FINNET pagalba rengia ir DVS KONTORA
pasiraso vyresnysis buhalteris ir direktorius. Vyresnysis buhalteris vizuiodamas parengtas mokéjimo
paraiSkas ar pavedimus, patvirtina, kad pateikti dokumentai yra teisingi, direktoriaus vizuoti, sumos
paskaiCiuotos teisingai ir atlicka jstaigos darbuotojams iSmokamy 1¢Sy kontrolg. Centro darbo
uzmokes€io apskaita ir su juo susijusius apskaiCiavimus vykdo buhalteris pagal pareigybés
apraSyme numatytas funkcijas. Buhalteris (atliekantis kasininko funkcijas) pagal paruostus
buhalterio darbo uZmokes¢io iSmokéjimo Ziniara$¢ius atlieka mokéjimus j darbuotojy banko
saskaitas, perveda atlyginimus naudojant elektroning banko sistema, taip pat perveda gyventojy
pajamy mokestj, valstybinio socialinio draudimo jnaSus ir daro kitus mokéjimus susijusius su Centro
veikla. Mokéjimams pagrijsti pateikiami Sie dokumentai:

29.1. pirkimo — pardavimo apskaitos dokumentai;

29.2. sutartis arba jos kopija, kurios pagrindu vykdomas mokéjimas;
29.3. prekiy, darby ar paslaugy perdavimo-priémimo aktas;

29.4. saskaita-faktiira arba saskaita iSankstiniam mokéjimui;

29.5. atlyginimy pavedimy j korteles Ziniarasciai;

29.6. dokumentai, kuriy pagrindu privalo biiti iSskaitytos tam tikros pinigy sumos i$
darbuotojy darbo uzmokescio;

29.7. kiti dokumentai, kuriuos darbuotojai pateikia, kai su jais atsiskaitoma apmokant jy
faktines iSlaidas.

30. Buhalteris (atliekantis funkcijas), pries atliekant mokéejima, dar kartg sutikrina, ar yra visi
bitini rekvizitai, ar atsiskaitymo dokumentai vizuoti , surasyti ir (ar) pasirasyti asmeny, turinciy teise
surasyti ir (ar) pasirasyti asmeny, turinciy teis¢ surasyti ir (ar) pasirasyti apskaitos dokumentus. Jeigu
nustato, kad yra netinkamai parengti apskaitos dokumentai, grazina juos rengusiems darbuotojams
taisyti.

31. Darbo uzmokest] apskai¢iuoja Centro vyresnysis buhalteris. Prie§ iSmokant darbo
uzmokestj, darbo uzmokesc¢io apskaitos ziniaraStis turi biiti pasiraSytas Centro direktoriaus ir
vyresniojo buhalterio. Mokéjimy i darbuotojy banko saskaitas kontrole vykdo vyresnysis buhalteris,
kuris sutikrina ar darbo uzmokestis ar kiti isiskolinimai darbuotojui buvo pervesti i jo praSyme



nurodytg atsiskaitomaja saskaitg banke. Mokesc¢iai apskaiciuojami ir sumokami, vadovaujantis teisés
aktais ir nustatytais terminais ir tarifais.

32. Centre prisijungimui prie internetinés bankininkystés, mokéjimo nurodymy rengimui ir
Jy tvirtinimui yra jsigyti 1 (vienas) elektroninis slaptazodziy generatorius skirtas buhalterio darbui, 3
(trys ) MOBILE-ID prisijungimai prie interneto banko: 1 (vienas) - buhalterio darbui, 1 (vienas) -
vyresniojo buhalterio darbui, 1 (vienas) — direktoriaus darbui.

33. Vyresnysis buhalteris ar Buhalteris, suderings su vyresniuoju buhalteriu, FINAS
programoje parengia mokéjimo pavedimus. Mobiliu parasu ar elektroninio slaptazodziy
generatoriaus pagalba prisijungia prie internetinés bankininkystés, ,,Importuoja“ parengta mokejimy
failg 1§ apskaitos programos ir informuoja Direktoriy apie parengtus mokéjimus.

34. Direktorius prisijungia prie internetinés bankininkystés, patikrina suformuotus mokéjimo
pavedimus ir pasirinktinais atvejais patvirtina.

35. Atspausdintus bankinius iSrasus sutikrina ir pasiraso buhalteris ir vyresnysis buhalteris.

36. Vyresnysis buhalteris neturi teisés rengti mokéjimo paraiSky , o buhalteris rengti
mokéjimo nurodymy, jeigu néra pateikti nustatyti atsiskaitymo dokumentai, o juose néra biitiny
rekvizity. Atsiskaitymo dokumentai turi buti vizuoti DVS KONTORA, surasyti ir (ar) pasirasyti
asmeny, turinCiy teis¢ surasyti apskaitos dokumentus. Jeigu vyresn. buhalteris, buhalteris nustato, kad
yra netinkamai parengti atsiskaitymo ir (ar) iSlaidas jrodantys dokumentai, juos grazina rengusiems
darbuotojams taisyti.

37. Jeigu atsiskaitomi dokumentai néra pataisomi, vyresn. buhalteris turi teis¢ nepasirasyti
mokeéjimo paraiSkos savivaldybés finansy skyriui ir apie tai ZodZiu informuoja Centro direktoriy.

38. Centro direktorius gali rastu nurodyti atlikti tiking operacija. Tokiu atveju vyresnysis
buhalteris néra laikomas atsakingu uZz Sios tkinés operacijos atlikima, uZ jj atsako operacija atlikti
nurodes asmuo.

39. Apmokéjus Saskaitas, buhalteris DVS KONTORA pateiktoje Saskaitoje pazymi
»Apmokéta®, atspausdintoje Sgskaitoje nurodo mokejimo pavedimo datg ir numer;.

40. Uz tinkamg apskaitos kontrol¢ atsako vyresnysis buhalteris. Atlikdama apskaitos kontrolg
tikrina: ar visos dokumentuose uzfiksuotos operacijos ir iikiniai jvykiai jtraukti j apskaitos registrus,
ar | tg patj apskaitos registrg jtraukti tik vieng kartg. Ar banko saskaity jplaukos ir iSlaidos atitinka
apskaitos registry likucius, ar mokéjimai i§ banko patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidzianciais
atlikti tokius mokejimus, ar visas turto judéjimas parodomas apskaitoje, ar veiksmai, susij¢ su turtu,
fiksuojami apskaitoje tik juos atlikus, ar visas nusidévéjes turtas jtrauktas j apskaita, ar apskaitos
registrai yra informatyvis ir tenkina vadovybés poreikius, ar suminiai apskaitos registry duomenys
lengvai perkeliami ] ataskaitas, ar visi jsipareigojimai patvirtinti dokumentais, ar jsipareigojimy
padid¢jimas ir sumaZéjimas patvirtintas apskaitos dokumentais, ar jsipareigojimy suma, esanti
apskaitos registruose, detalizuota pagal jsipareigojimy atsiradimo Saltinius, ar savalaikiai vykdomi
atsiskaitymai pagal pasiraSytas sutartis.

VIII. SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

41. llgalaikio ir trumpalaikio turto kontrolé Centre yra atlickama pagal apskaitos politikoje
aprasytg tvarka.

42. Uz turto naudojimg, i8davimg ir saugojimg yra atsakingas Ukvedys.

43. Ukvedys turi uztikrinti, kad:



43.1. turtas darbuotojams biity iS§duodamas naudoti tik jiems pasirasius iSdavimo
naudoti veikloje dokumentus;

43.2. turtas biity naudojamas ekonomiskai ir efektyviai; dokumentai, kuriy
pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas, nurasymas, likvidavimas ar kitos operacijos,
susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

43.3. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu,
nuraSymu, likvidavimu ir kitais atvejais, buty suraSomi ikinés operacijos metu, ir ne véliau kaip per
5 darbo dienas perduodami vyresn. buhalteriui;

43.4. atleidziami 1§ uzimamy pareigy Centro darbuotojai grazinty jiems perduota
naudoti turtg Centro atsakingiems asmenims.
43.5. kad bendrojo naudojimo turtas nebiity iSneSamas i§ Centro patalpy. ISimtis

daroma perduodant darbuotojui neSiojama kompiutering technikg, perduodant materialyjj turta
remontuoti pagal sutartj, saugoti kitoje vietoje, perduodant turta Centro bazéms, treneriy darbo
vietoms (sporto iranga, priemoneés).

44. Centro darbui naudojamy kanceliariniy, tkiniy ir kity prekiy nuraSymas vykdomas
apskaitos politikoje nustatyta tvarka.

45. Kompiuterinés informacings sistemos saugumg uztikrina Centro direktoriaus patvirtintos
Utenos daugiafunkcio sporto centro asmens duomeny tvarkymo politika ir Utenos daugiafunkcio
sporto centro mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklés.

46. Centro Informaciniy technologijy ir kity sistemy priezitiros specialistas, kuriam S§ios
funkcijos priskirtos Pareigybés apraSyme, turi uZtikrinti, kad kompiuteriné technika ir programiné
jranga Centro darbuotojams biity iSduodama naudoti tik jiems pasirasius iSdavimo naudoti
dokumentus. Siuos dokumentus pasirases darbuotojas atsako uz jam perduotas naudoti kompiuterinés
technikos ir programingés jrangos tinkama naudojima.

47. Inventorizacija atlickama vadovaujantis Centro direktoriaus patvirtinta tvarka.

IX. SKYRIUS
SUTARCIU SUDARYMAS BEI VYKDYMAS, JSIPAREIGOJIMU KONTROLE

48. VieSyjy pirkimy specialistas rengia Paslaugy (prekiy) vieSojo pirkimo-pardavimo
sutarciy salygy projektus, perkant paslaugas (prekes) per CVP IS.

49. Ukvedys rengia Paslaugy (prekiy) pirkimo-pardavimo sutaréiy sglygy projektus, kai
darby, paslaugy ar prekiy pirkimas vykdomas ne per CVP IS. Ukvedys vykdo $iy pasiraSyty sutaréiy

50. Metodininkas rengia Paslaugy atlikimo sutarciy, susijusiy su paslaugy teikimo veikla,
kuri susijusi su Centro organizuojamais renginiais, projektais, vykdo $iy pasiraSyty sutarciy laikymosi
salygy kontrole.

51. Darbuotojai, atsakingi uz sutarCiy rengima turi derinti su vyresniuoju buhalteriu, ar
Isipareigojimams uZzteks asignavimy bei kokios sutariy pasiraSymo salygos. Netinkami sutar¢iy
projektai grazinami rengéjams perziliréti ir pataisyti.

52. Kiekviena pasirasyta sutartis privalo biiti uzregistruota DVS KONTORA.

53. Centre gautas sutartis DVS KONTORA registruoja Viesyjy pirkimy specialistas ir atsako
uz jy saugojima.

54. Visose sutartyse numatyty finansiniy jsipareigojimy kontrole atliecka vyresnysis
buhalteris.



X. SKYRIUS
FINANSU KONTROLES UZTIKRINIMAS

55. Siekiant uztikrinti, kad finansinés kontrolés tikslai bty pasiekti, kontrolé buty
ekonomiska, efektyvi ir funkcionuoty kaip sistema, naudojamos tokios organizacinés priemone¢s:

55.1. patvirtintos Centro vidaus ir darbo tvarkos taisyklés ;

55.2. sudaryta ir patvirtinta Centro struktiira (organizaciné valdymo schema);

55.3. patvirtinti Centro tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy
apraSymai, aiSkiai nustatantys Centro darbuotojy pareigy paskirstyma;

55.4. darbuotojy funkcijos ir atsakomybé finansy kontrolés srityje apibrézti Siose Taisyklése
arba darbuotojy pareigybés apraSymuose;

55.5. parinkta ir jgyvendinama apskaitos politika;

55.6. nustatyta tvarka sudaromas ir vykdomos biudZeto programy sgmatos;

55.7. ukin¢ ir finansiné veikla vykdoma organizuojant vieSuosius pirkimus Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka ir Utenos daugiafunkcio sporto centro vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontroles taisyklémis;

55.8. turto valdymas, naudojimas bei disponavimas juo vykdomas Lietuvos respublikos teisés
akty bei Utenos rajono savivaldybés tarybos nustatyta tvarka.

55.9. patvirtintas Darbuotojy, turin€iy teise suraSyti ir pasirasyti arba tik pasirasyti apskaitos
dokumentus ir registrus, sgrasas.

XI. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

56. Vertinant finansy kontrolés biiklg, turi buiti nustatyta, ar Centre laikomasi nustatyty finansy
kontrolés procediiry, ar jos ekonomiskos, veiksmingos ir funkcionuoja kaip vientisa sistema.

57. Siekdami uZztikrinti patikimg Centro materialiniy iStekliy, finansy valdyma ir apskaitg bei
tinkamg finansiniy ataskaity rinkinio sudaryma, visi darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
privalo laikytis $iy Taisykliy.

58. Visi Centro darbuotojai privalo laikytis $iy Taisykliy reikalavimy, i§vardyti atsakingi
asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje, siekti, kad
finansy kontrolé biity veiksminga ir atsakyti uz jos nevykdyma. Pastebéje Taisykliy pazeidimy,
privalo apie juos informuoti Centro direktoriy.

59. Pasikeitus Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy,
Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymy nuostatoms, Sios Taisyklés galioja tiek, kiek tai
neprieStarauja Siems teisés aktams.

60. Taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos.




