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UTENOS DAUGIAFUNKCIO SPORTO CENTRO
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Utenos daugiafunkcio sporto centro (toliau — Centras) VieSyjy pirkimy specialistas yra
»dpecialisty® grupés pareigybeé.

2. VieSyjy pirkimy specialistas pavaldus Centro direktoriui.

3. Pareigybés lygis — A2.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas (-a), einantis (-1) Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj i$silavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygtu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj i$silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygtu iSsilavinimu;

4.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos (toliau — LR) Konstitucijos, VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
kuruojamg sritj reglamentuojanciy LR jstatymy ir jstatymy jgyvendinamyjy teisés aktus bei gebéti
juos taikyti praktikoje;

4.3. gebéti rengti dokumentus, laikantis Dokumenty rengimo taisykliy ir kity rengimo taisykles
reglamentuojanciy teisés akty;

4.4. iSmanyti dokumenty priémimo, saugojimo ir perdavimo archyvui tvarka;

4.5. mokéti dirbti Microsoft Office programy paketu (Word, Excel), elektroniniu pastu, internetu;
4.6. gebéti efektyviai planuoti ir organizuoti savo darbg bei dirbti savarankiskai ir komandoje;

4.7. zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés apsaugos ir vidaus tvarkos taisykliy reikalavimus.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

5.1. analizuoja ir vertina Centro vykdomiems vieSiesiems pirkimams pateiktus tiekéjy pasitilymus;
5.2. ruosia Utenos daugiafunkcio sporto centro vieSuosius pirkimus reglamentuojanc¢ius dokumentus
(tvarky aprasSus, taisykles, isakymus);

5.3. kasmet vieSyjy pirkimy tvarka reglamentuojanciy teisés akty nustatytais terminais surenka
duomenis i$ atsakingy asmeny ir paruosia Utenos daugiafunkcio sporto centro viesyjy pirkimy plang;
5.4. vykdo Centro vieSyjy pirkimy procediiras;

5.5. dalyvauja viesyjy pirkimy komisijos posédziuose, protokoluoja juos;

5.6. inicijuoja Centro direktoriaus pavestus bendrojo pobiidzio vieSuosius pirkimus;

5.7. administruoja sistemy ,,E.sgskaita“, CVP IS, CPO Utenos daugiafunkcio sporto centro paskyras,
sukuria naujas ir anuliuoja nenaudojamas paskyras;



5.8. uztikrina tinkamg vieSyjy pirkimy informacijos pateikimg VieSyjy pirkimy modulio (VIPIS)
sistemoje;

5.9. registruoja vieSuosius pirkimus VieSyjy pirkimy zurnale;

jsakymus);

5.11. sutikrina iniciatoriy parengtos pirkimo paraisSkos turinj;

5.12. uztikrina Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo nuostaty
laikymosi priezitirg ir kontrole; kontroliuoja, kad teisés aktuose nustatyta tvarka ir terminais vieSyjy
pirkimy procediirose dalyvaujantys asmenys deklaruoty vieSuosius ir privacius interesus, uztikrina,
kad visi vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys asmenys biity pasiraS¢ konfidencialumo
pasizadéjimus;

5.13. rengia vieSyjy pirkimy sutarciy, jy pakeitimy projektus;

5.14. Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje viesina laiméjusiy tiekejy pasitlymus (kai
sutartis sudaroma rastu) ir pasiraSytas sutartis, informacija apie zodziu sudarytas sutartis;

5.15. teikia metines vieSyjy pirkimy ataskaitas VieSyjy pirkimy tarnybai;

5.16. registruoja gaunamas sgskaitas-faktiiras;

5.17. kontroliuoja elektroniniy sgskaity tvirtinimg sistemoje ,,E.saskaita®.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, atsako uz savo darbo rezultatus ir jy kokybe, aplaiduma darbe,
netinkamg jam paskirty pareigy vykdyma ar nevykdyma, etikos reikalavimy paZeidima, taip pat

pareigy virSijimg Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta.

SusipaZinau, sutinku

(parasas, vardas, pavardé, data)



