PATVIRTINTA

Utenos daugiafunkcio sporto centro
direktoriaus 2024 m. gruodzio 6 d.
jsakymu Nr. V1-348

UTENOS DAUGIAFUNKCIO SPORTO CENTRO TARNYBINIU AUTOMOBILIU
PRIEZITUROS IR NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos daugiafunkcio sporto centro (toliau — Centras) automobiliy prieziiiros ir
naudojimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) privaloma automobiliy (mikroautobusy) vairuotojams,
treneriams ir kitiems darbuotojams, kuriems patikétas automobiliy (mikroautobusy) vairavimas.
Darbuotojai, kurie naudojasi Centro automobiliais be vairuotojo, turi bati supazindinti su §iuo
Aprasu.

2. Taisyklése vartojamos sgvokos:

2.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
patikéjimo teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis
automobilis, mikroautobusas iki 9 viety, kurj jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms;

2.2. Netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas lengvasis
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojima mokama kompensacija degaly
jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

11 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

3. Tarnybiniai lengvieji automobiliai bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy
dienomis gali biiti naudojami tik tarnybinéms uzduotims ir funkcijoms vykdyti.

4. Vairuoti Centro automobilius gali vairuotojai ir kiti darbuotojai, turintys vairuotojo
pazyméjimus ir atitinkamas kategorijas tai transporto priemonei vairuoti.

5. Ukvedys kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai, ar jie tinkamai
laikomi, saugomi, ar naudojami tik tarnybos reikméms.

6. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie gali naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami sprendimu (jsakymu), su kuriuo
darbuotojai supazindinami dokumenty valdymo sistemoje ,,Kontora®. Automobilio perdavimas
iforminamas perdavimo aktu (1 priedas), iikvedys ir automobilj priémes darbuotojas.

7. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie Centro direktoriaus jsakymu priskirti
darbuotojams, prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos reikméms. Siuo
atveju automobilis perduodamas Centro direktoriaus nustatyta tvarka.

8. Vairuotojai ir kiti darbuotojai yra atsakingi uz jiems priskirty tarnybiniy automobiliy
techning bukle, Svarg, kuro sunaudojimg ir ridos kontrole.

9. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus nustato Centro direktorius.

10. Lésy poreikis automobiliy degalams apskaic¢iuojamas pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly raisis.

11. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
pranesama policijai (skambinant telefonu 112), ir informuojant tikvedj, o $is informuoja Centro
direktoriy.



12. Ukvedys kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar tvarkingi
spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, o automobiliy rida — nustatytajj
limita, ir panasiai), ir apie nustatytus pazeidimus nedelsdamas pranesa jstaigos vadovui.

13. Leidimg pasinaudoti automobiliu ne tarnybos reikalais, esant svarbioms priezastims ir
apmokant eksploatacines islaidas, gali duoti tik Centro direktorius.

111 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

14. Pasibaigus Centro darbo laikui, poilsio ir $venciy dienomis, tarnybiniai lengvieji
automobiliai turi buti laikomi jstaigos vadovo nustatytoje nuolatinéje saugioje laikymo vietoje K.
Donelaicio g. 38, Utena.

15. Tarnybiniai lengvieji automobiliai gali buti laikomi ne nuolatingje saugioje laikymo
vietoje Siais atvejais:

15.1. kai  Centro direktoriaus sprendimu automobilis priskirtas ekstremalioms
(nenumatytoms) situacijoms likviduoti;

15.2. kai j tarnybing komandiruotg vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu.

16. Tarnybinj lengvaji automobilj laikyti darbuotojo privacioje valdoje draudziama.

17. Tarnybiniy komandiruo¢iy metu tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti saugomi
automobiliy saugojimo aikstelése, o kai jy néra — Kitose saugiose vietose.

18. Tinkama tarnybiniy lengvyjy automobiliy saugojimg privalo uZztikrinti tuo metu juos
naudojantys darbuotojai.

19. Darbuotojas, palikdamas tarnybinj lengvajj automobilj automobiliy saugojimo ar
stovejimo vietoje, turi ji uZzrakinti ir jjungti apsaugos signalizacija. Tarnybiniame lengvajame
automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos liudijima, draudimo liudijima.

20. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy saugojimg po darbo valandy, $venciy ir poilsio
dienomis kontroliuoja darbuotojai, atsakingi uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo kontrole.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU RIDOS IR DEGALU APSKAITA

21. Centro naudojamy tarnybiniy automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita
tvarkoma vadovaujantis jrasais Tarnybinio automobilio kelionés lape (toliau — Kelionés lapas) (3
priedas).

22. Kelionés lapai registruojami Tarnybiniy automobiliy naudojimo kelionés lapy apskaitos
zurnale (4 priedas).

23. Centro naudojamy tarnybiniy automobiliy vairuotojai ir kiti darbuotojai pildo Kelionés
lapus prie§ kelionés pradzig ir griz¢ i§ jos. UZpildytus Kelionés lapus tarnybiniy automobiliy
vairuotojai ir Kiti darbuotojai pasiraso ir pateikia tkvedziui patikrinimui, kuris Kelionés lapy jrasus
patikrina, patikrinima patvirtina para$u ir pateikia Centro direktoriui tvirtinimui.

24. Kelionés lapai, pasinaudojus tarnybiniu automobiliu, perduodami tkvedziui.
Nepristacius teisingai uzpildyto Kelionés lapo, naujas Kelionés lapas neiSraSomas.

25. Ukvedys, ne rediau, kaip karta per ménesj patikrina visy Kelionés lapy uzpildymo
teisinguma bei degaly sunaudojima (pagal normg ir faktiskai) ir pateikia Centro direktoriui tvirtinimui,
patvirtintus Keliones lapus perduoda Centro buhalteriui, atsakingam uz degaly sunaudojimo apskaita.

26. Nustates degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijima, tkvedys informuoja Centro
direktoriy ir imasi priemoniy limity vir§ijimo priezastims nustatyti (tikrinama, ar degalai naudojami
tinkamai, kokia tarnybinio lengvojo automobilio techniné biikl¢ ir pan.).

27. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo islaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus virSij¢ darbuotojai.



28. Faktiné¢ automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panasiai) nustatomi atlikus kontrolinj
vaziavima.

29. Kuras yra pilamas tik toje degalinéje, su kuria Centras yra sudargs sutartj.

30. Automobilio ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais Kelionés
lapuose.

V SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS,
TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

31. Visi tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti — privaloma nurodyti jstaigos
pavadinimg ir/arba patvirtintg jstaigos logotipa.

32. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy $oninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm
storio. Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi biiti
ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

33. Tarnybinio lengvojo automobilio zyméjimas turi buti aiskiai suprantamas ir jskaitomas.
Zyméjimas negalimas magnetine plévele ar kita lengvai pasalinama Zyméjimo priemone.

34. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés buklés kontrole atsakingas tikvedys.
Nuomojamy automobiliy techninés prieziiros ir remonto organizavimo tvarka nustatoma
automobiliy nuomos sutartyse.

35. Vairuotojai ir darbuotojai, kuriems Taisykliy 6 punkte nurodyta tvarka skirti tarnybiniai
lengvieji automobiliai, atsako uz automobiliy periodinés techninés apziiiros uztikrinima, automobiliy
kasdiening techning priezilirg, Svarg ir saugy eksploatavima jy naudojimo metu.

36. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg teisés akty nustatyta tvarka organizuoja
tkvedys. Nuomojamy automobiliy draudimo tvarka nustatoma automobiliy nuomos sutartyje.

37. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami servise su kuriuo Centras yra sudares
sutart] arba taip, kaip tai numatyta automobiliy nuomos sutartyje.

VI SKYRIUS
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

38. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, Centro
direktoriui pateikia motyvuota pra§yma leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir
kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas (2 priedas).

39. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas Centro
direktorius jsakymu, jstaigos vadovui — Savivaldybés mero potvarkiu.

40. Darbuotojams, naudojantiems netarnybinius automobilius tarnybos reikméms, kas
meénes] gali buti mokama ne didesné¢ kaip 0,3 Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatytos
minimalios ménesinés algos (MMA) dydZzio kompensacija degaly jsigijimo ir automobilio
amortizacijos i§laidoms padengti, kuri naudojama neatsiskaitytinai. Kompensacijos dydis nustatomas
atsizvelgiant | nustatyta iSlaidy tarnybiniams lengviesiems automobiliams i$laikyti, nuomotis arba
nuomotis pagal veiklos nuomos sutart] dydj, patvirtintuose pareigybiy apraSymuose nurodytas
darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (darbo grafikus), darby kiekj, transporto priemonés
technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy buklg ir kita.

41. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai buvo i§vyke i tarnybing
komandiruot¢ tarnybiniu jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés
kelionés kitomis transporto priemonémis iSlaidos, taip pat teisés akty nustatyta tvarka suteikty
atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir Sven¢iy dienomis, iSskyrus
tuos atvejus, kai jie dirba pagal Centro direktoriaus jsakyma arba patvirtintg darbo grafika.



42. Darbuotojai, gaunantys kompensacijga uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, i§skyrus tuos atvejus, kai darbuotojas vyksta tarnybiniu
transportu kartu su komisijy, darbo grupiy ar delegacijy nariais ir pan.

43. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimag tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms. Nekompensuojamos iSlaidos, naudojant netarnybinius lengvuosius automobilius,
atvykimui i§ namy j darbg ir grjzimui i§ darbo namo.

VIl SKYRIUS )
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

44. Darbuotojai privalo biti supazindinami su Siuo Aprasu dokumenty valdymo sistemoje
,,Kontora“.
45. Uz Sio ApraSo reikalavimy pazeidimus asmenys atsako teisés akty nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

46. ApraSo vykdyma kontroliuoja Centro direktoriaus paskirti atsakingi darbuotojai.

47. ApraSa galima keisti arba panaikinti Centro direktoriaus jsakymu.

48. Klausimai, nereglamentuoti Siame Aprase, sprendziami vadovaujantis Lietuvos
Respublikos teisés aktais.




Utenos daugiafunkcio sporto centro tarnybiniy
automobiliy priezitiros ir naudojimo tvarkos apraso
1 priedas

(perdavimo-priémimo akto pavyzdys)
TARNYBINIO AUTOMOBILIO PERDAVIMO — PRIEMIMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(surasymo vieta)
Siuo aktu:

1. Darbuotojas

(darbuotojo pareigos, vardas, pavardé)
patvirtina, kad perduoda

(darbuotojo pareigos, vardas, pavardé)

tarnybinj automobilj , valst. Nr. , spidometro rodmenys

, 0

(darbuotojo pareigos, vardas, pavardé)
priima tarnybinj automobilj:

2. Tarnybinis automobilis perduodamas su §ia papildoma jranga: vaistin¢le, gesintuvu, avariniu
zenklu, automobilio pakélimo mechanizmu, atsarginiu ratu, magnetola, buksyravimo lynu, kita

Perdaveé

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)

Priémé

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)




Utenos daugiafunkcio sporto centro tarnybiniy
automobiliy priezitiros ir naudojimo tvarkos apraso
2 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavard¢)

PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.
Utena

AS,

(vardas, pavardé, pareigos)

gyvenantis (-i)

(adresas)
prasau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ), registruotg VI ,,Regitra“

(r@isis, markeé)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i$laidas pagal Centro direktoriaus 2024 m.

__d. jsakymu Nr. V1- patvirtintg, Utenos daugiafunkcio sporto centro tarnybiniy automobiliy
priezitros ir naudojimo tvarkos apra$a, su kuriuo esu susipazings (-USi).
PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

2. Techninés apzitiros talono kopija, ... lapas (-ai).

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

4. Vairuotojo pazyméjimo kopija, ... lapas (-ai).

5. Kita , ... lapas (-ai).
(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)




Utenos daugiafunkcio sporto centro tarnybiniy
automobiliy prieziiiros ir naudojimo apraso
3 priedas

UTENOS DAUGIAFUNKCIO SPORTO CENTRAS

TARNYBINIO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS Nr.

20 m. meén.
Automobilio markeé
Valstybinis numeris |
Vairuotojas Spidometro duomenys
Uzduotis vairuotojui [$vaziuojant km
Degalai
(organizacijos Zinion) marké

- Kiekis I.
Degaly suvartojimas

(pavadinimas)

Adresas Isduota degaly

Likutis i§vaziuojant

ISvykimo laikas val. min. griztant

Grjzimo laikas val. min.
Kuro normag

Vélavimai, prastovos kelionéje ir kitos Zymos
Suvartota pagal norma

Ekonomija

Pereikvojimas

Spidometro duomenys
TechniSkai tvarkingg automobilj priémiau grizus
Vairuotojas

(parasas)



Eil.
Nr.

Vaziavimo
data

ISvykimo vieta

Paskyrimo vieta

Nuvaziuota
km.

Asmens kuris
naudojasi
automobiliu
paraSas

Kelionés lapg patikrinusio asmens
pareigos, vardas pavardé, paraSas

Nuvaziuota km.




Utenos daugiafunkcio sporto centro tarnybiniy
automobiliy priezitiros ir naudojimo apraso

4 priedas

20 M. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO KELIONES LAPU
APSKAITOS ZURNALAS

Darbuotojo pareigos, vardas, pavardé

Eil. Nr. | Kelionés lapo Kelionés lapo | Automobilio | Automobilio | Vairuotojo vardas, pavardé | Bylos, j kurig Pastabos
iSdavimo data Nr. markeé valstybinis jdétas
Nr. dokumentas
nuoroda
1 2 3 4 5 6 7 8
Zurnalg uzpildé




